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Kurz erklart

In AHVeasy konnen Lohndeklarationen auf zwei verschiedene Arten libermittelt werden:
Manuell oder automatisch aus dem Lohnprogramm. Diese Anleitung zeigt, wie die manuelle
Lohndeklaration in AHVeasy funktioniert. Die Anleitung zur automatischen Ubermittlung aus
dem Lohnprogramm finden Sie hier.

Allgemeine Information: Das Lupen-Symbol bedeutet «6ffnen». Bei gewissen Schritten muss
dies beachtet werden.

AHVeasy starten
Nach dem Login auf AHVeasy befinden Sie sich auf der News-Seite. Hier klicken Sie auf
AHVeasy starten.

- Sie besitzen nur ein Abrechnungskonto: Nach dem Klick auf Jetzt starten 6ffnet sich au-
tomatisch das Register «Ubersicht» lhres Abrechnungskontos.

- Sie besitzen bzw. verwalten mehrere Abrechnungskonten: Bevor Sie auf Jetzt starten
klicken, wahlen Sie das gewlinschte Abrechnungskonto aus. Dazu klicken Sie auf das ein-
gekreiste Symbol.

<28/ SVA Ziirich S ) I I

Willkommen auf AHVeasy

Beitrage und Leistungen fur
L ]

Oder verwenden Sie die Auswahl oben.

Register «Ubersichtn

Im Register «Ubersicht» finden Sie links den Hinweis, dass Sie die Lohndeklaration fiir das
Jahr 2022 einreichen kénnen. Mit Klick auf den Hinweis Lohndeklaration 2022 erfassen ge-
langen Sie auf das Register «Lohndeklarationn.

4 Ubersicht ~ Untemenmen  Akontozahlungen und Rechnungen  Mitarbeiter ~  Lohndeklaration »  Meldungen  Dokumente  Benutzenverwaltung

Benachrichigungen » Neueste Meldungen

Lohndeklaration 2022 erfassen

Ungelesene Riickfragen

» Neuesfe Dokumente

Auslaufende Zulagen innert 90 Tagen

Statistiken
8¢ Mitarbeiter 202212023

&+ Mitarbeiter mit Familienzulagen (FamZ)

Einséize imAuslend

Fir Einsétze im Ausiand verwenden Sie bitte die ALPS-
Applikation des BSV:

ALPS



https://svazurich.ch/dam/sva-dokumente/2000_ak/2800_vb/2800_vb1_lohndeklaration_ahveasy_anleitung_via_lohnprogramm.pdf
https://www.eadminportal.ch/portal/Portal.do?login
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Register «Mitarbeiter»

Im Register «Mitarbeiter» miissen Sie Ihre Mitarbeitenden erfassen, damit Sie im nachsten
Schritt die Lohndeklaration ausfiillen kdnnen. Klicken Sie auf Mitarbeiter hinzufiigen. Es
offnet sich das nachste Fenster. Dann auf Mitarbeiter manuell hinzufiigen klicken.

4 Ubersicht Unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbeiter ~ Lohndeklaration « Meldungen Dokumente Benutzerverwaltung

Mitarbeiter + Mitarbeiter hinzufiigen [ |

Mitarbeiterstamm @) Abweichende Daten

Fiir die Erfassung von neuen Mitarbeitenden halten Sie folgende Angaben bereit: Versicher-
tennummer, Personalnummer (optional), Eintrittsdatum, Geschlecht und Geburtsdatum.
Wenn Sie alles ausgefiillt haben, klicken Sie auf Weiter.

Mitarbeiter manuell zum Mitarbeiterstamm hinzuftigen

versichertennummer @ 756 [ nicht bekannt/vorhanden

Personalnummer (optional)

Eintrittsdatum

Geschlecht O weiblich

O mannlich

Geburtsdatum

Jetzt wird Ihnen der Name der neu erfassten Mitarbeiterin, des neu erfassten Mitarbeiters
angezeigt. Bitte priifen Sie nochmals die Angaben. Klicken Sie danach auf Mitarbeiter hin-
zufiigen. Die Person ist nun im Mitarbeiterstamm hinterlegt. Machen Sie dasselbe fiir alle
Angestellten fiir das Jahr 2022, sofern sie nicht bereits erfasst sind.

Mitarbeiter manuell zum Mitarbeiterstamm hinzufligen

Anhand Ihrer Eingabe wurde folgender Eintrag in der AHV-Datenbank gefunden:

1

Vorgeschlagene Schreibweise zur Anzeige in AHVeasy:

Name —
vomame(ry —

Bitte priifen Sie die oben vorgeschlagene Schreibweise und korrigieren Sie
diese falls gewinscht.

[J Neuen Versicherungsausweis zuschicken

Arbeitsort in

Abbrechen Mitarbeiter hinzufugen
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Hinweis fiir Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung:

Bevor Sie neue Mitarbeitende hinzufiigen kénnen, miissen Sie die Adresse lhrer neu erfassten
Mitarbeiterin, lhres neu erfassten Mitarbeiters angeben. Bitte kontrollieren Sie zuerst das
Wohnland und wahlen Sie den Wohnkanton. Danach kdnnen Sie die {ibrigen Felder ausfiillen.

Mitarbeiter manuell zum Mitarbeiterstamm hinzufugen

Anhand Ihrer Eingabe wurde folgender Eintrag in der AHV-Datenbank gefunden:

—

Vorgeschlagene Schreibweise zur Anzeige in AHVeasy

Bitte priffen Sie die oben vorgeschlagene Schreibweise und korrigieren Sie diese falls
gewinscht

[0 Neuen Versicherungsausweis zuschicken

Arbeitsort in H

Abbrechen

Mitarbeiter manuell zum Mitarbeiterstamm hinzufagen

Verwandtschaftsgrad
Verwandtschaftsgrad nicht verwandt / andere ~

Wohnsitzadresse (Domizil)

Land Schweiz (CH)

Kanton

=]=]

PLZ
Ort
Strasse
Nr.

Adresszusatz

Abbrechen Mitarbeiter hinzufiigen
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Wenn Mitarbeitende wahrend des Jahres ausgetreten sind, muss ein Austrittsdatum gesetzt
werden. Ansonsten wird der Lohn flir das ganze Jahr deklariert, obwohl die Person nicht bis
Ende Jahr angestellt war. Um das Austrittsdatum zu erfassen, klicken Sie auf die Mitarbei-

tenden, welche im Jahr 2022 ausgetreten sind. Danach kénnen Sie unter Anstellungsver-
haltnisse das Austrittsdatum setzten.

Anstellungsverhaltnisse @ Neues Anstellungsverhaltnis hinzufiigen @

oro12021 | o M o .

Register «Lohndeklaration»
Sobald das Register «<Mitarbeiter» auf dem aktuellen Stand ist, kdnnen Sie in das Register

«Lohndeklaration» wechseln. Starten Sie die Lohndeklaration mit Klick auf Lohne manuell
erfassen.

@ Upersicht Unternehmen Mitarbeiter ~  Lohndeklaration -| Meldungen Dokumente Benutzerverwaltung

Lohndeklaration / Produktive und Test-ELM-Meldungen

Lohndeklaration 2022 Produktive ELM-Meldungen Lohne manuell erfassen

Die Lohndeklaration fur das Realisierungsjahr 2022 muss Hier haben Sie Zugriff auf produktive ELM-Meldungen fir Hier haben Sie die Moglichkeit, die Lohne Ihrer Mitarbeiter
bis zum 30.01.2023 eingereicht werden. Durch eine die Lohndeklaration, welche Sie aus Ihrer manuell zu erfassen. Bitte figen Sie alle neuen Mitarbeiter
rechtzeitige Einreichung konnen Verzugszinsen vermieden Lohnbuchhaltungs-Software tbermittelt haben hinzu, bevor Sie mit der Lohndeklaration beginnen

werden

i | Meldungenofinen  Lohngeklaration starten

Test-ELM-Meldungen zum Datenabgleich

Hier haben Sie Zugriff auf Test-ELM-Meldungen zum
Abgleich der Mitarbeiterdaten. welche Sie jederzeit
(auch wahrend dem Jahr) aus Ihrer Lohnbuchhaltungs-
Software ubermitteln konnen

-

en Gfinen | Test-L starten

Lasche «Ubersicht»

In der «Ubersicht» wird Ihnen die Anzahl Mitarbeitende angezeigt. So kénnen Sie kontrollie-

ren, ob die Eintrdge im Register «Mitarbeiter» korrekt sind. Nur erfasste Mitarbeitende kom-
men auf die Lohndeklaration.

Lohndeklaration 2022

Stellen Sie sicher, dass alle Mitarbeiter, fir welche Sie einen Lohn melden mochten, im Mitarbeiterstamm erfasst sind.

Jahresubersicht

2021 m

2022 0 0 1 5

Mitarbeiter in dieser Lohndeklaration
2022 5
Mitarbgiterstamm doffnen

Einstiegsmdglichkeiten

Mochten Sie alle Lohne automatisch auf die Letztjanrigen setzen? i

Q Ja QO Nein n
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Bitte beachten: Falls Sie schon im letzten Jahr Ihre Lohndeklaration auf AHVeasy eingereicht
haben, erscheint die Frage: «Mdchten Sie alle Lohne automatisch auf die Letztjahrigen set-
zen? . Nachdem Sie eine Option gewdhlt haben, klicken Sie auf Weiter.

Hinweis fiir Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung:

Sie miissen zusatzlich bestétigen, dass Sie die Domiziladressen (Wohnadressen) lhrer Mitar-
beitenden liberprift haben. Ohne eine Bestatigung kdnnen Sie mit der Erfassung nicht fort-
fahren.

Lasche «Erfassung»
In der Lasche «Erfassung» die rote Meldung lber Offnen anklicken. Die roten Meldungen
miissen immer zuerst bearbeitet werden, sonst ist die weitere Bearbeitung blockiert.

Hinweis: Die Lohne konnen Sie im nachsten Schritt 5.2.1 erfassen.
Lohndeklaration 2022

Die Mitarbeiter in der Lohnmeldung wurden iberprift. Erfassen Sie die fehlenden Lohne und bestatigen Sie die Daten indem
sie die jeweilige Kategorie Gfinen. Danach kénnen Sie weiter zur Rekapitulation

Fehlerbehebung & Bestatigung

A 5 Mitarbeiter ohne Angabe eines AHV-pllichtigen Lohnes [ |

Zurick Weiter

Klicken Sie dann bei der ersten Mitarbeiterin, beim ersten Mitarbeiter auf die Lupe. Dann
offnet sich das nachste Fenster.

Fehlerbehebung & Bestatigung
4\ 5 Mitarbeiter ohne Angabe eines AHV-pflichtigen Lohnes ey

Fir die folgenden Mitarbeiter wurde kein AHV-pflichtiger Lohn angegeben. Bitte geben Sie den entsprechenden Betrag in der Detailansicht des Mitarbeiters ein (selbst wenn er
sich auf CHF 0.00 belduft) oder setzen Sie hier alle Lohne auf CHF 0.00

Alle fehlenden Lohne auf CHF 0.00 setzen

Name, Vorname * Versichertennummer Geburtsdatum miw Besch.-zeitraum AHV-pflichtiger Lohn

[ | [ | o 01.01.2022 - 31.12.2022 -

| | | | | | Q@ 01.01.2022 - 31 12 2022 -

[ | [ | 53 01.01.2022 - 31.12.2022 -

[ | [ | [ | ? 01.01.2022 - 31.12.2022 -

| | | | | | o 01.01.2022 - 31 12 2022 =

" sopgg]

Resultate pro Seite 20 «

Schliessen
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Lohn von Mitarbeitenden erfassen

Nachdem Sie die obigen Schritte (Kapitel 1 - Kapitel 5.1) ausgefiihrt haben, tragen Sie jetzt
den AHV-Lohn [P ein. Der ALV1-Lohn und der ALV2-Lohn [Elwerden automatisch ausgefiillt.
Die Daten unter «Beschaftigt» B stammen aus dem Register «Mitarbeiter». Sollten die Daten
nicht stimmen, kdnnen Sie diese hier manuell anpassen. Um auf die ndchste Mitarbeiterin,
den nichsten Mitarbeiter zu wechseln, klicken Sie auf den Pfeil [&.

Sobald hier «1 von1» steht, sind Sie bei der letzten Mitarbeiterin, dem letzten Mitarbeiter
angekommen. Klicken Sie dann auf Schliessen.

Hinweis fiir landwirtschaftliche Betriebe:

Fiihren Sie einen landwirtschaftlichen Betrieb, muss noch eine zusatzliche Information er-
fasst werden. Geben Sie bitte an, ob es sich um ein «Mitarbeitendes Familienglied»ﬂ han-
delt oder nicht. Bei allen Mitarbeitenden ist standardmassig ein NEIN gesetzt. Mit Klick auf
den Infoknopf i M erhalten Sie weitere Informationen dazu, welche Mitarbeitenden als
«Mitarbeitendes Familienglied» gelten.

Einzelansicht > ]
& Stammdaten Mitarbeiter Anstellungsverhaltnisse @ Neues Anstellungsverhalinis hinzufigen &
Versichertennummer l:l
Geschlecht & mannlich
[El ohndaten 2022 Beschaftigungszeitraum hinzufiigen

Emitame\tennes Familienmitglied: @ Nein Ja @

ZH- @ von 01.01.2022 bis 31.12.2022 @ i |

Bitte erfassen Sie einen gultigen AHV-pflichtigen Lohn. Falls Sie fir diese Person keinen Lohn ausbezahlt haben, erfassen Sie bitte den Betrag O

Bemerkungen:
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o Hinweis fiir Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung:
Der steuerpflichtige Lohn [l wird automatisch ausgefiillt.

Einzelansicht {1

& Stammdaten Mitarbeiter Anstellungsverhaitnisse Neues Anstellungsverhattnis hinzufiigen €
Vomame | | B 01.01.2022 - H
Wersicher I—I

Geschlecht 2 weiblich

&L ohndaten 2022 Beschiftigungszeitraum hinzufiigen

ZH von | 01.01.2022 bis 31.12.2022 :]

Bitte erfassen Sie einen giiltigen steuerpflichtigen Lohn.

Bitte erfassen Sie einen giltigen AHV-pflichtigen Lohn. Falls Sie fir diese Person keinen Lohn ausbezahlt haben, erfassen Sie bitte den Betrag 0

Bemerkungen: W

o Tipp: Bendtigen Sie Unterstiitzung zur Berechnung des Bruttolohns? Konsultieren Sie unse-
ren Online-Rechner.

- Fiir Hausdienstarbeitgebende
- Fir alle anderen Arbeitgebenden

Klicken Sie beim nachsten Fenster auf Schliessen. Und dann auf Weiter.

Fehlerbehebung & Bestatigung

A 0 Mitarbeiter ohne Angabe eines AHV-pflichtigen Lohnes

Fr die folgenden Mitarbeiter wurde kein AHV-plichtiger Lohn angegeben. Bitte geben Sie den entsprechenden Betrag in der Detailansicht des Mitarbeiters ein (selbst wenn er sich
auf CHF 0.00 belauft) oder setzen Sie hier alle Léhne auf CHF 0.00.

v Alle bereinigt

I Schliessen

Lohndeklaration 2022

o bt

Die Mitarbeiter in der Lohnmeldung wurden dberpriift. Erfassen Sie die fehlenden Léhne und bestatigen Sie die Daten indem
sie die jeweilige Kategorie offnen. Danach konnen Sie weiter zur Rekapitulation.

+ 5 Mitarbeiter mit ibereinstimmenden Lohndaten

Zurck



https://svazurich.ch/online-services/rechner/ahv-beitraege-berechnen/beitraege-von-haushaltshilfen-berechnen/loehne-ab-januar-2022.html
https://svazurich.ch/online-services/rechner/ahv-beitraege-berechnen/beitraege-berechnen-von-arbeitgebenden.html
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Lasche «Rekapitulation»

Die Rekapitulation ist eine Ubersicht der Lohnsummen. Hier kénnen Sie die erfassten Daten
erneut priifen. Wenn alles in Ordnung ist, ist es zwingend notwendig, dass Sie die Voll-
standigkeit und Korrektheit der Lohndaten mit einem Hackchen bestatigen Bl . Erst dann

kdonnen Sie auf Weiter klicken.

Lohndeklaration 2022
+ Ubersicht v Erfassung
— : .

Ubersicht der Lohnsummen

Lohndeklaration 2022 136000.00 136000.00 0.00

[0 Wir bestatigen die Richfigkeit und Vollstandigkeit der Lohndeklarafion (bitte
ankreuzen). Die Hinweise zum massgebenden Lohn im Merkblatt 2.01 haben wir
berucksichtigt.

136000.00 0.00

Manuell

=
&

e

Lasche «Ausblick»

Der Ausblick ist fiir die Anpassung der Aktontgrundlagen (Lohnsumme) des Folgejahres
bestimmt - die Lasche sieht fiir Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung anders aus, s.
S. 10. Sie kdnnen uns hier die neuen Akontogrundlagen fiir das Jahr 2023 mitteilen. Wenn
Sie keine Anpassung vornehmen mdéchten, bestatigen Sie dies mit dem entsprechenden

Héckchen mund klicken Sie auf Weiter.

Lohndeklaration

Anpassung Akentegrundlagen 2021

O Keine Anpassung vemenmen @ m

AHV 140'000.00

ALV1 140'000.00

ALV2 0.00

FLG 140'000.00

' Ubersicht ¥ Fehlerbehebung ' Rekapitulation Ausblick

Falls sich die Lohnsumme verandert, kdnnen Sie die untenstehenden Werte bearbeiten. Ansonsten kannen Sie die Checkbox "keine Anpassung” auswihlen

L]

Zuriick ﬁ

e Bitte beachten: Bis Mitte Dezember kann es vorkommen, dass Ihnen die Mdglichkeit fir die

Anpassung der neuen Akontobeitrdge nicht angezeigt wird. Sie kdnnen dann keine

Anpassung der Akontobeitrage vornehmen. Versuchen Sie es ab Mitte Dezember wieder.
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o Hinweis fiir Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung:
Der Ausblick fiir Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung ist dazu da, der SVA Ziirich
mitzuteilen, ob Sie weiterhin Mitarbeitende beschaftigen oder nicht. Bitte wahlen Sie dazu
den entsprechenden Punkt ausll] und klicken Sie auf Weiter.

Lohndeklaration 2022

v Ubersicht v Erfassung v Rekapitulation Ausblick

Weiterbeschaftigung Mitarbeiter
Machten Sie im Folgejahr angemeldet bleiben? m

® Ja, ich beschaftige auch im Folgejahr Mitarbeiter
> Ja, ich beschaftige im Folgejahr keine Mitarbeiter, mochte jedoch als Arbeitgeber angemeldet bleiben

) Nein, ich beschaftige im Folgejahr keine Mitarbeiter und machte mich als Arbeitgeber abmelden

furick

5.3.2 Lasche «Kontaktdaten»
Hier kdnnen Sie die Angaben zu BVG und UVG kontrollieren und gegebenenfalls anpassen.
Ausserdem werden hier die Kontaktdaten derjenigen Person erfasst, welche die Lohn-
deklaration einreicht. Wenn alle Daten eingetragen sind, klicken Sie auf Einreichen.

Lohndeklaration
v Ubersicht v Fehlerbehebung v Rekapitulation +/ Ausblick
BVG-/UVG Angaben

Kontakt fur Rickfragen

Fragen und zusatzliche Informationen

Haben Sie Fragen oder mochien zusatzliche Informationen hinzufiigen? Dann klicken sie einfach hier.

—
Zuriick Einreichen
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Hinweis fiir Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung:
Arbeitgebende mit vereinfachter Abrechnung unterstehen keiner BVG-Pflicht und miissen so-
mit keine Versicherung geméass BVG angeben.

Lohndeklaration 2022
« Ubersicht J Erfassung v Rekapitulation V' Ausblick
UVG Angaben
| — | -
Kontakt fur Rckfragen
| : | Ié : |

Fragen und zusatzliche Informationen

Haben Sie Fragen oder michten zusatzliche Informationen hinzufiigen? Dann klicken sie einfach hier.

Sie haben die Lohndeklaration erfolgreich eingereicht. Die Quittung zur Lohndeklartion
finden Sie im Register «Dokumente» [H.

A Ubersicht Unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbeiter - Lohndeklaration ~ Meldungen Dokumente Benutzerverwaltung
Lohndeklaration 2022

+ Ubersicht + Erfassung v Rekapitulation ' Ausblick +/ Kontaktdaten
Bestatigung

+ Die Lohndeklaration wurde eingereicht.
Ihre Daten wurden an die Ausgleichskasse Ubermittelt und direkt verarbeitet.

Gegenwartig wird ein Quittungsdokument generiert, welches alle Angaben zu Lohnsummen und Mitarbeitern enthalt. Das Generieren
der Quittung ist in der Regel in weniger als einer Minute abgeschiossen. Sie konnen das Dokument dann im Register "Dokumente”
herunterladen und bei sich speichemn und/oder ausdrucken.

In Ausnahmefallen kann es vorkommen, dass die Quittung erst am Folgetag im Register "Dokumente” abrufbar ist. Bei Bedarf konnen
Sie die Quittung zu einem spateren Zeitpunkt mit den aktuellen Daten neu generieren. Klicken Sie dafur auf das PDF-Symbol in der
Ubersicht der Lohndeklarationen und Nachtrage.

Dokumente Z k zu "Lohndeklaration / ELM-Meldungen”
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