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Kurz erklart

In AHVeasy konnen Lohndeklarationen auf zwei verschiedene Arten libermittelt werden:
Automatisch aus dem Lohnprogramm oder manuell. Diese Anleitung zeigt, wie die Lohnde-
klaration in AHVeasy mit der automatischen Ubermittlung aus dem Lohnprogramm funktio-
niert. Die Anleitung zur manuellen Lohndeklaration finden Sie hier.

AHVeasy starten
Nach dem Login auf AHVeasy befinden Sie sich auf der News-Seite. Hier klicken Sie auf
AHVeasy starten.

- Sie besitzen nur ein Abrechnungskonto: Nach dem Klick auf Jetzt starten 6ffnet sich au-
tomatisch das Register «Ubersicht» lhres Abrechnungskontos.

- Sie besitzen bzw. verwalten mehrere Abrechnungskonten: Bevor Sie auf Jetzt starten
klicken, wahlen Sie das gewiinschte Abrechnungskonto aus. Dazu klicken Sie auf das ein-
gekreiste Symbol.

<28/ SVA Ziirich e~ ( v>&|—|v

Willkommen auf AHVeasy

Beitrage und Leistungen fur
—

Oder verwenden Sie die Auswahl oben.

Register «Ubersichtn

Im Register «Ubersicht» finden Sie links den Hinweis, dass Sie die Lohndeklaration fiir das
Jahr 2022 einreichen kdnnen. Mit Klick auf den Hinweis Lohndeklaration 2022 erfassen ge-
langen Sie auf das Register «Lohndeklarationn.

A Ubersicht  Uniemehmen  Akonfozahlungen und Rechnungen  Mitarbeiter ~  Lohndeklaration ~  Meldungen  Dokumenie  Benufzerverwaliung

Benachrichtigungen » Neueste Meldungen

Lohndeklaration 2022 erfassen

Ungelesene Rilckiragen

> Neueste Dokumente

Auslaufende Zulagen innert 90 Tagen

Statistiken
12 Mitarbeiter 20222023

38 Mitarbeiter mit Familienzulagen (Famz)

Einsatze im Ausland

Fir Einsstze im Ausland verwenden Sie bitte die ALPS-
Applikation des BSV.

ALPS



https://svazurich.ch/dam/sva-dokumente/2000_ak/2800_vb/2800_vb1_lohndeklaration_ahveasy_anleitung_manuell.pdf
https://www.eadminportal.ch/portal/Portal.do?login

4.2

4.2.1
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Register «Lohndeklaration»

Lohndaten importieren (ELM-Meldung erstellen)

Importieren Sie jetzt die Lohndaten aus Ihrem Lohnprogramm ins AHVeasy (ELM-Meldung).
Wenn Sie die Lohndaten lbermittelt haben, 6ffnen Sie in AHVeasy das Register «Lohndekla-
ration». Die Maske sieht dann aus wie unten abgebildet. Klicken Sie auf Meldungen 6ffnen.

A Ubersicht Unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbeiter - Lohndeklaration ~ Meldungen Dokumente Benuizerverwaltung

Lohndeklaration / Produktive und Test-ELM-Meldungen

Lohndeklaration 2022 Produktive ELM-Meldungen

Die Lohndeklaration fur das Realisierungsjahr 2022 muss Hier haben Sie Zugriff auf produktive ELM-Meldungen fur
bis zum 30.01.2023 eingereicht werden. Durch eine die Lohndeklaration, welche Sie aus Ihrer

rechizeitige Einreichung konnen Verzugszinsen vermieden Lohnbuchhaltungs-Software abermitielt haben

werden

ni Meldungen offnen Lohndeklaration starten

Bitte beachten: Ihr Lohnprogramm muss swissdec-zertifiziert sein, um automatisch Lohnda
ten in AHVeasy libermitteln zu kénnen. Priifen Sie hier, ob ihr Lohnprogramm zertifiziert ist.
Die Schritte fiir die Ubermittiung der Lohndaten geschehen in lhrem spezifischen Lohnpro-
gramm. Aus diesem Grund koénnen die Schritte hier nicht abgebildet werden. Eine grobe Be-
schreibung finden Sie unter dem Infoknopf illl. Bei Fragen nehmen Sie bitte Kontakt mit
dem Support lhres Lohnprogramms auf.

ELM-Meldung iiberpriifen
Die ELM-Meldung muss nun lberpriift werden. Klicken Sie dazu auf ELM-Meldungen liber-
priifen. AHVeasy priift die ELM-Meldung jetzt automatisch. Das kann einen Moment dauern.

A Upersicht Unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbeiter -~ Lohndeklaration - Meldungen Dokumente Benutzerverwaltung
< Produktive ELM-Meldungen i
p Jahr Ubermittelt am Anzahl Léhne Betrag Kontaktperson Status
AHVIFAK 2022 19.10.2022, 20:26 212 70'000.00/70'000.00 J | | @ 24

Wichtig: Die blosse Ubermittiung der Lohndaten gilt nicht als Lohndeklaration. Sie miissen
die folgenden Schritte befolgen, damit die Lohndeklaration erfolgreich eingereicht ist.

Fehler beheben

Nach der Priifung werden vorhandene Fehler in der ELM-Meldung in einer Kachel 2 | ange-
zeigt. Diese Fehler miissen Sie nun im Register «Mitarbeiter» korrigieren. Dazu klicken Sie auf
Offnen. Die Fehler werden Ihnen dann im Register «Mitarbeiter» angezeigt.

< Produktive ELM-Meldungen @ i
Typ Jahr Ubermittelt am Anzahl Léhne Betrag Kontaktperson Status

AHVIFAK 2019 11.01.2021, 10:45 212 47'677.00/47'677.00 Uberprift o}

Alle Giberprift
11.01.2021, 10:48
o i} o
Mitarbeiter mit Abweichende Daten: Abweichende Daten Abweichende Daten
Ubereinstimmenden Daten Fehler nformationen
Erfolgreich m o
0



https://www.swissdec.ch/de/zertifizierte-software-hersteller/

4.2.2

4.2.3
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Tipp: Wir empfehlen, bereits wahrend des Jahres einen Abgleich zwischen dem Lohnbuchhal-
tungsprogramm und AHVeasy zu machen. So kénnen allfdllige Fehler schon friiher korrigiert
werden.

Fehlermaske

Unten in den Abbildungen sehen Sie, wie eine Fehlermaske aussehen konnte. Hier kénnen Sie
alle Fehler korrigieren. Die Lohndeklaration kann erst gestartet werden, wenn alle Felder mit
der roten Fehlermarkierung bereinigt sind.

Mitarbeiter Hinweis + Mitarbeiter hinzutugen [l
Mitarbeiterstamm Abweichende Daten
Alle anzeigen [ 12] l Warnungen: € Nicht anzeigen ] [ Informationen: € Nicht anzei... l H
09.02.1968 d 01.01.2013 o 7'
01.01.1965 d 01.01.2013 A A
10.01.1970 ? 01.05.2015 A A

Beispiel: Mitarbeitende fehlen in der ELM-Meldung

Es kann vorkommen, dass Mitarbeitende zwar im Register «Mitarbeiter» hinterlegt sind, aber
nicht in der Ubermittlung aus dem Lohnprogramm (ELM-Meldung) erscheinen. Aus diesem
Grund verlangt AHVeasy von Ihnen ein Austrittsdatum. So gehen Sie vor:

- Die Mitarbeiterin, der Mitarbeiter war im Lohndeklarationsjahr noch angestellt: Wahlen
Sie die Option «—» bei Austrittsdatum (AHVeasy) [fJund bestatigen Sie mit Ubernehmen.
Sie werden dann beim Erfassen der Lohndeklaration aufgefordert, den Lohn der betroffe-
nen Personen manuell zu erfassen. Die Bereinigung fiir diese Mitarbeiterin, diesen Mitar-
beiter ist abgeschlossen.

- Die Mitarbeiterin, der Mitarbeiter ist ausgetreten: Klicken Sie auf das vorgeschlagene Da-
tum bei Austrittsdatum (automatisch ermittelt) und dann auf Ubernehmen. Danach
miissen Sie den Austrittsgrund angeben und nochmals mit Ubernehmen bestitigen. Die
Bereinigung ist abgeschlossen. Somit werden Mitarbeitende, die im betreffenden Lohnde-
klarationsjahr nicht mehr angestellt waren, in der Lohndeklaration nicht aufgefiihrt.

> Fehler bereinigen
A\ FamZ-Beziiger ohne Lohn

Fur diese Person, deren Familienzulagen auch nach 31.03.2020 noch aktiv sind, wurden im Jahr 2020 keine Lohndaten gemeldet.
AHVeasy schlagt vor, das Austrittsdatum auf das Ende des Vorjahres (2019) zu setzen und die Familienzulagen abzumelden.

Bitte ibernehmen Sie den Austritt und melden Sie die Familienzulagen entsprechend ab. Falls der Austritt und die
Abmeldung der Familienzulagen nicht iibernommen werden soll, kénnen Sie das bestehende Austrittsdatum beibehalten.

Falls das vorgeschlagene Datum nicht stimmt, empfehlen wir, das bestehende Austrittsdatum vorerst beizubehalten, um
den Fehler zu bestitigen. Im Anschluss kénnen Sie das Austrittsdatum manuell auf ein beliebiges Datum dndern.

Austrittsdatum (AHVeasy) Austrittsdatum (automatisch ermittelt)

o. O 31.12.2019

.
:
-

Abbrechen
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4.3 Lohndeklaration starten

Nachdem Sie alle Fehler bereinigt haben, gehen Sie zuriick zum Register «Lohndeklarationn.
Klicken Sie auf Lohndeklaration starten.

A Ubersicht Unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbeiter =  Lohndeklaration ~  Meldungen Dokumente Benutzerverwaltung

Lohndeklaration / Produktive und Test-ELM-Meldungen

Lohndeklaration 2022 Produktive ELM-Meldungen &)

Die Lohndeklaration fir das Realisierungsjahr 2022 muss Hier haben Sie Zugriff auf produktive ELM-Meldungen fiir
bis zum 30.01.2023 eingereicht werden. Durch eine die Lohndeklaration, welche Sie aus Ihrer

rechizeitige Einreichung kénnen Verzugszinsen vermieden Lohnbuchhaltungs-Software dbermittelt haben.

werden.

i Meldungen 6ffnen

4.4 Lohndeklaration einreichen
4.4.1 Lasche «Ubersicht»

Hier kdnnen Sie die Lohndeklaration priifen und wenn alles in Ordnung ist, auf Weiter kli-

Lohndeklaration
I:I arbeiter: 2 Ohne Versichertennummer. & AHV-Lohn von CHF 0 erwandte Mitarbeiter: 0 Erfassungsart CSV
A 2 Vitarbeiter haben keine Angaben betreffend Verwandischaftsgrad in der ELM-Meldung. Sie wurden als kein Familienmitglied Gbernommen. = Q

Ubersicht der Lohnsummen

nr @ AH FLG ZH
Lohndeklaration 2022 70000.00 701000.00 0.00 70°000.00 0.00
T 70°000.00 70°000.00 0.00 70°000.00 0.00
Informationen zur ELM-Meldung ~
02.09.2022,13:59  AHW/ (] 70'000.00 70°000.00 0.00 70'000.00 0.00 “
70°000.00 70000.00 0.00 70000.00 0.00
en (ELM-Heldungen - 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

-

4.4.2 Lasche «Fehlerbehebung»

Sollten noch Fehler vorhanden sein, wiirden diese hier erscheinen. Falls nicht, kénnen Sie auf
Weiter klicken.

Lohndeklaration >

v Ubersicht Fehlerbehebung

Die Uberprufung der Lohndaten ist abgeschiossen. Bitte beheben sie allfallige Fehler und Wamungen.

70'000.00 70°000.00 0.00 70'000.00 0.00 il

+ 2 Mitarbeiter mit ibereinstimmenden Lohndaten
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4.4.3 Lasche «Rekapitulation»
Die Rekapitulation ist eine Ubersicht der Lohnsummen. Hier kénnen Sie die erfassten Daten
erneut priifen. Wenn alles in Ordnung ist, ist es zwingend notwendig, dass Sie die Voll-
standigkeit und Korrektheit der Lohndaten mit einem Hackchen bestatigen B . Erst dann
konnen Sie auf Weiter klicken.

Lohndeklaration
v Ubersicht « Fehlerbehebung
2 0 0 0 Ccsv
Ubersicht der Lohnsummen
]
Lohndeklaration 2022 70000.00 70000.00 0.00 70'000.00 0.00 ¥ o
70°000.00 70°000.00 0.00 70°000.00 0.00
Informationen zur ELM-Meldung
02.09.2022, 1359 AHV/ (] 70'000.00 70°000.00 0.00 70'000.00 0.00 2]
70'000.00 70000.00 0.00 70'000.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

[] Wir bestatigen die Richtigkeit und Volistandigkeit der Lohndeklaration (bitte
ankreuzen). Die Hinweise zum massgebenden Lohn im Merkbiatt 2.01 haben wir
beriicksichtigt.

aunek

4.4.4 Lasche «Ausblick»
Der Ausblick ist fiir die Anpassung der Aktontgrundlagen (Lohnsumme) des Folgejahres
bestimmt. Sie kdnnen uns hier die neuen Akontogrundlagen fiir das Jahr 2023 mitteilen.
Wenn Sie keine Anpassung vornehmen mdéchten, bestatigen Sie dies mit dem entsprechenden
Hackchen B und Klicken Sie auf Weiter.

Lohndeklaration

+ Ubersicht v Fehlerbehebung v Rekapitulation Ausblick

Anpassung Akontegrundlagen 2021
O Keine Anpassung vomenmen @ B

Falls sich die Lohnsumme verandert, kannen Sie die untenstehenden Werte bearbeiten. Ansonsten konnen Sie die Checkbox "keine Anpassung” auswahlen

[:]
AHV 0 1401000.00
ALV 0 1401000.00
ALV2 i ] 0.00
FLG (] 140'000.00

Zuriick

Bitte beachten: Bis Mitte Dezember kann es vorkommen, dass Ihnen die Mdglichkeit fir die
Anpassung der neuen Akontobeitrdge nicht angezeigt wird. Sie kénnen dann keine
Anpassung der Akontobeitrage vornehmen. Versuchen Sie es ab Mitte Dezember wieder.
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4.4.5 Lasche «Kontaktdaten»
Hier kdnnen Sie die Angaben zu BVG und UVG kontrollieren und gegebenenfalls anpassen.
Ausserdem werden hier die Kontaktdaten derjenigen Person erfasst, welche die Lohn-
deklaration einreicht. Wenn alle Daten eingetragen sind, klicken Sie auf Einreichen.

Lohndeklaration

v Ubersicht + Fehlerbehebung v Rekapitulation ¥ Ausblick Kontaktdaten

BVG-/UVG Angaben

s R R E R

Kontakt fur Ruckfragen

Fragen und zusétzliche Informationen

Haben Sie Fragen oder mochien zusatzliche Informationen hinzufligen? Dann klicken sie einfach hier.

S
Zuruck Einreichen

Sie haben die Lohndeklaration erfolﬁich eingereicht. Die Quittung zur Lohndeklartion
finden Sie im Register «Dokumente»EA.

A Ubersicht unternehmen Akontozahlungen und Rechnungen Mitarbeter ~  Lohndeklaration ~  Meldungen Dokumente Benutzerverwaltung
Lohndeklaration 2022

+ Ubersicht + Erfassung v Rekapitulation < Ausblick v Kontaktdaten
Bestatigung

+ Die Lohndeklaration wurde eingereicht.
Inre Daten wurden an die Ausgleichskasse Ubermittelt und direkt verarbeitet.

Gegenwartig wird ein Quittungsdokument generiert, welches alle Angaben zu Lohnsummen und Mitarbeitern enthalt. Das Generieren
der Quittung ist in der Regel in weniger als einer Minute abgeschiossen. Sie konnen das Dokument dann im Register "Dokumente”
herunterladen und bei sich speichern und/oder ausdrucken.

In Ausnahmefallen kann es vorkommen, dass die Quittung erst am Folgetag im Register "Dokumente” abrufbar ist. Bei Bedarf konnen

Sie die Quittung zu einem spateren Zeitpunkt mit den aktuellen Daten neu generieren. Klicken Sie dafir auf das PDF-Symbol in der
Ubersicht der Lohndeklarationen und Nachirage.

[PLIGLIEHIEGEE  Zurick zu "Lohndeklaration / ELM-Meldungen”
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